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Ihre Aufgaben: 
• Sie übernehmen die Aufmaßeingabe sowie Rechnungslegung

•Sie sind zuständig für den VOB Schriftverkehr

•Sie überwachen alle Zahlungseingänge und

leiten bei Bedarf das Mahnwesen 

•Sie prüfen und kontieren die Lieferantenrechnungen

•Sie wirken aktiv bei der Finanzbuchhaltung mit

Wir bieten Ihnen: 
• Ein angenehmes Arbeitsklima in einem stetig

wachsenden Familienunternehmen

• Eine sorgfältige Einarbeitung durch erfahrene Mitarbeiter

• Einen sicheren Arbeitsplatz mit Zukunftsperspektive

• Zahlreiche abwechslungsreiche und

interessante Herausforderungen

• Einen zeitgemäßen Arbeitsplatz mit erforderlicher Ausstattung

• Eine faire, pünktliche und branchenübliche Bezahlung

• Freiräume für Ihre persönliche und berufliche Weiterentwicklung

• Eine geradlinige, vertrauensvolle und verlässliche Firmenkultur

Ihre Voraussetzungen: 
• Sie bringen eine abgeschlossene Berufsausbildung mit

• Sie konnten idealerweise bereits Erfahrungen im 

gewünschten Berufsfeld sammeln

• Sie verfügen über einschlägige Branchenkenntnisse

• Sie sind im Umgang mit DATEV-Programmen versiert

• Sie bringen Engagement, Belastbarkeit, geistige Flexibilität und

eine positive Ausstrahlung mit

Sie können sich vorstellen unser neuer Mitarbeiter zu werden? 

Dann zögern Sie nicht und stellen sich uns vor, damit aus Ihrer 

und unserer Vorstellung Realität werden kann. Schicken Sie 

uns Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen. 

Wir freuen uns auf Sie! 
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